Debe Wielkie, dnia 27 sierpnia 2020r.

ZARZADZENIE NR 1/2020/21
z dnia 27 sierpnia 2020r.

sprawie wprowadzenia Procedur bezpieczenstwa w okresie pracy szkoly w rezimie
sanitarnym w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach Dz.U. 2020 poz. 1386

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Od 1 wrzesnia 2020 do odwolania, w zwigzku z funkcjonowaniem szkoly w rezimie
sanitarnym, wprowadza si¢ nastepujace Procedury bezpieczenstwa obowigzujace w czasie
zajeé realizowanych w bezposrednim kontakcie dziecka/ucznia/ z osoba prowadzaca
zajecia: Procedure¢ postepowania z uczniem, u ktérego wystepuja objawy, ktoére moga
sugerowaé zakazenie COVID 19 oraz Procedur¢ postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazeniem COVID-19 pracownika szkoty.

2. Procedury i algorytmy postgpowania stanowia zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikow szkoty.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 wrzes$nia 2020 roku.

Renata Osica-Duszczyk

dyrektor szkoty



Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia dyrektora

Szkoly Podstawowej im. Szarych Szeregow w Gorkach
nr 1/2020/21 z dnia 27 sierpnia 2020r.

Spis tresci:

I. Procedura postepowania podczas wejscia do szkoly ucznia lub innej osoby
2 /3 1 1 1 /P s.3

1. Wejscie osoby z zewnatrz na teren szkoty.
2. Obserwowanie objawoéw zewnetrznych.
3. Dezynfekcja rak.

4. Zakonczenie procedury wchodzenia ucznia do szkoty.

II. Procedura postepowania z uczniem, u ktorego wystepuja objawy, ktére moga
sugerowa¢ zakazenie COVID 19. ....cviiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieneeiannn s. 4

1. Izolacja ucznia

2. Niezwlocznie powiadomienie rodzicéw/opiekunow w celu pilnego odebrania ucznia ze
szkoty.

3. Odbidr ucznia przez rodzicoOw nastepuje zgodnie z ustalang procedurg odbioru ucznia ze
szkoty.

4. Zakonczenie procedury odbioru dziecka z objawami, ktére moga sugerowac zakazenie
COVID 19 przez pracownika szkoty.

I11. Procedura przebywania ucznia W SZKOIE. ..c.cevveiuiniieiniiiieiniiiieiiiiinecnieeiannnn s. 5

A. Zasady ogolne.

B. Zachowanie ucznia w klasie na zajgciach.
C. Zachowanie ucznia na przerwach.

D. Zachowanie uczniéw w bibliotece.

E. Zachowanie uczniéw w szatni.

IV. Algorytm post¢powania na wypadek podejrzenia zakazeniem koronawirusem lub
zachorowania Na COVID-19. c..ciuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e cacaeeaens s.7

1. Natychmiastowe odsunigcie od pracy i izolacja pracownika.
2. Powiadomienie wtasciwych stuzb.
3. Zakonczenie procedury.



I. Procedura postepowania podczas wejscia do szkoty ucznia lub innej osoby z
zewnatrz

1. Wejscie osoby z zewnatrz na teren szkoty -
Rodzice i uczniowie oraz osoby z zewnatrz muszg zachowac bezwzgledny dystans spoteczny - 2 m (jedna osoba w $luzie).

A. Osoba z zewnatrz, ktora chce wejs¢ do szkoty

e W zwigzku z zaleceniem Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, dotyczgcym ograniczenia liczby oséb z zewnatrz na terenie
szkoty - osoba z zewnatrz moze wejsé do szkoty, jezeli wczesniej umdwita sie z dyrektorem telefonicznie lub mailowo.
Przychodzi na wyznaczong godzine. W szkole nie mozna czekac¢ na spotkanie, nie ma poczekalni.

e Osoba z zewnatrz bedzie mogta przebywac w szkole, tylko pod warunkiem, ze ma zatozong maske zakrywajaca nos i usta,

e Osoba z zewnatrz nie wchodzi na teren szkoty, otwiera drzwi zewnetrzne i zatrzymuje sie, (lub dzwoni domofonem)
podaje imie i nazwisko oraz cel wizyty.

e Pracownik szkoty zabezpieczony w srodki ochrony osobistej maseczke, rekawice jednorazowe i fartuch, sprawdzi
uprawnienia wejscia — kontaktuje sie z dyrektorem, jezeli dyrektor wyrazi zgode na wejscie — wpuszcza te osobe do sluzy.

o W wydzielonej czesci wspdlnej, w Sluzie, pracownik szkoty zarejestruje godzine wejscia, nazwisko, imie osoby wchodzacej
oraz kontakt (telefon) w razie koniecznosci poinformowania o zarazeniu w szkole.

e Uczen wchodzi do szkoty w maseczce ochronnej i przechodzi bezposrednio do szatni, maseczke ochronng moze zdja¢ po
wejsciu do sali lekcyjnej i zajeciu miejsca w fawce.

/A'l' Osoba z maseczka ochronna ( A.2. Osoba bez maseczki ochronnej \

e wchodzi na teren szkoty, jezeli uzyskata zgode dyrektora na
wejscie, *

e nie wchodzi do szkoty, jezeli nie uzyskata zgody na wejscie —
umawia sie z dyrektorem na spotkanie telefonicznie lub mailowo
*Rodzicéw, opiekunow bqdz inne osoby delegowane przychodzgce
na zebrania rodzicow czy planowe spotkania z nauczycielami lub
wychowawcami obowiqzujq zasady zgodne z Rozporzqdzeniem
Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku z J
wystgpieniem stanu epidemii (§24 ust. 2 pkt. 2c, Rozp. RM z dnia \

7.08.2020r., Dz.U. 2020 poz. 1356).

o ze wzgledu na bezpieczenstwo ucznidw i pracownikéw szkoty
osoba bez maseczki nie moze wejs¢ na teren szkoty! nie moze
tez zblizy¢ sie do innych osoéb i otwiera¢ drzwi do szkoty - grozi
to koniecznoscig dezynfekcji catego pomieszczenia sluzy,

e przypadek nienoszenia maski ochronnej w miejscu publicznym
jest wykroczeniem i dyrektor szkoty musi go zgtosié do
organow Scigania.

—[ 2. Obserwowanie objawow zewnetrznych (Swiadczacych o stanie zdrowia osoby) J
1 1 1
Jezeli T<37 oraz brak objawdw o ] o ]
zakazenia gornych drég Jezeli T<37, ale osoba ma objawy zakazenia gérnych drog Jezeli T>37, osoba z zewnatrz nie moze
oddechowych — osoba z oddechowych takie jak katar, kaszel, dusznos$¢- osoba nie wejéé na teren szkoly.
zewnatrz wchodzi do szkoty moze wejsc do szkoty

e Osoba z zewngtrz mimo pozwolenia wejscia na teren szkoty przez dyrektora — musi wyjs¢ ze szkoty,
w takim wypadku nastepuje zamkniecie szkoty, dezynfekcja wejscia i zmiana pracownika szkoty w $luzie.
Pracownik, ktory miat kontakt z ta osobg musi zmienic srodki ochrony osobistej

3. Dezynfekcja rak
e Kazdy wchodzacy z zewnatrz, zgodnie z instrukcja dezynfekuje rece przygotowanym w sluzie ptynem do dezynfekcji, dopiero
po dezynfekcji moze wejs¢ dalej.

4. Zakonczenie procedury wchodzenia ucznia do szkoty }

®  Po zakoriczeniu pracy pracownik szkoty najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie poprawnie zdejmuje maseczke, fartuch i
rekawice (jezeli nie ma fartucha — zaleca sie przebieranie, a w domu upranie odziezy w temperaturze co najmniej 60 stopni).

®  Pomieszczenie wspdlne ($luza) zgodnie z procedurg jest sprzatana i dezynfekowana na koniec dnia a powierzchnie
dotykowe i ptaskie po kazdym wejsciu osoby z zewnatrz.




Il. Procedura postepowania z uczniem, u ktorego wystepujg objawy, ktore
mogq sugerowac zakazenie COVID 19

( A. Odrebne pomieszczenie do izolacji \
o Dyrektor wydziela odrebne pomieszczenie, ktére moze petnic funkcje izolatki (w zaleznosci od warunkéw szkoty moze to
byc¢ czes¢ pomieszczenia z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb, oddzielona od reszty pomieszczenia
np. parawanem),
e Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie sprzatane i dezynfekowane,
e 7 pomieszczenia usunieto przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie upraé lub dezynfekowac (np. zastony,

\ firanv. dvwanv....).

1. Izolacja ucznia
|

/ B. Pracownik szkoty \

e Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia niepokojgce objawy, ktére moga sugerowac zakazenie COVID 19,(np., kaszel
katar podwyzszona temp, dusznos¢, biegunka) izoluje go w odrebnym pomieszczeniu..

e Uczen do czasu przybycia rodzicéw pozostaje pod opiekg pracownika szkoty zabezpieczonego w srodki ochrony osobistej
(maseczke, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dtugim rekawem). Osoby kontaktujgce sie z dzieckiem w izolacji muszg
uzywac srodkow ochronnych, kontakty nalezy graniczy¢ do niezbednego minimum

e Pozostali uczniowie z klasy pod opieka innego pracownika natychmiast myjg rece i przechodzg w miare mozliwosci do
innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub na zewnatrz na szkolne boiska. W tym czasie sala jest wietrzona i

\dezynfekowana. J

[ 2. Niezwtocznie powiadomienie rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty ]

C. Pracownik szkoty
e Pracownik szkoty, wykorzystujgc uzgodniony z rodzicami/opiekunami sposdb szybkiej komunikacji niezwtocznie
powiadamia rodzicéw o izolacji i koniecznosci pilnego odbioru dziecka ze szkoty

-

[ 3. Odbior ucznia przez rodzicdw nastepuje zgodnie z ustalang procedurg odbioru ucznia ze szkoty ]

( D. Rodzic dziecka/opiekun odbierajacy dziecko ze szkoty \

e Rodzic lub opiekun odbierajgcy dziecko nie wchodzi na teren szkoty, dzwoni domofonem) lub w inny uzgodniony
sposob informuje o gotowosci odebrania dziecka) i czeka na zgtoszenie sie pracownika, po zgtoszeniu podaje imie i
nazwisko dziecka. Dziecko z objawami choroby nie moze samo opusci¢ szkoty!

e Pracownik szkoty, w srodkach ochrony osobistej — w maseczce, fartuchu i w rekawicach ochronnych przyprowadza
dziecko do wydzielonej $luzy i czeka na otwarcie drzwi przez rodzica — zachowuje wtasciwg odlegtos$¢ 2 m od drzwi,
z tej odlegtosci identyfikuje rodzica (w razie watpliwosci podchodzi i prosi o dokument tozsamosci),

Qodzic moze podejs¢ i otwierac¢ drzwi $luzy — tylko pod warunkiem, ze ma zatozong maske zakrywajgca nos i usta.J

-
4. Zakonczenie procedury odbioru dziecka z objawami, ktére mogg sugerowac zakazenie COVID 19

przez pracownika szkoty

K E. Pracownik szkoty \ K E. Dyrektor szkoty \

* Po zakoriczeniu procedury pracownik szkoty najpierw e Dyrektor ze wzgledu na bezpieczerstwo innych dzieci i pracownikéw
szkoty informuje najblizszg powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng o pojawieniu sie w szkole ucznia z objawami, ktore
mogg sugerowac zakazenie COVID 19 i czeka na instrukcje — dalej

dezynfekuje rekawice, nastepnie zgodnie z instrukcjg
zdejmuje maseczke i fartuch i rekawice.

e |zolatka, w ktdrej przebywato dziecko jest bardzo
doktadnie sprzatana z uzyciem wtasciwych

detergentéw, wietrzona i odkazana — zgodnie z
instrukcja sprzatania i odkazania sal. e Nastepnie dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i sporzadza

notatke ze wskazaniem doktadnej daty i godziny powiadomien oraz
\ ) opisem przebiegu dziatan i zachowuje j3 w dokumentac;ji szkoty.

postepuje zgodnie z tymi instrukcjami.




lll. Procedura przebywania ucznia w szkole

A. Zasady ogdlne

e W zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko uczniowie zdrowi — bez objawéw chorobowych, nie moga
uczestniczy¢ w zajeciach ci, ktérzy sg objeci sg kwarantanng lub izolacjg albo maja objawy choroby
zakaznej. W zajeciach nie moga tez uczestniczy¢ osoby, ktére w ciggu ostatnich 14 dni miaty
kontakt z osobg chorg z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang o takie
zakazenie.

e W razie stwierdzenia niepokojgcych objawdw wskazujacych na wystapienie choroby zakaznej
wskazane jest pozostanie w domu i skorzystanie z teleporady medycznej. Wazne w takim
przypadku - szczegdlnie, jezeli s3 prowadzone zajecia indywidualne, np. o zajecia rewalidacyjne,
rewalidacyjno— wychowawcze, wczesne wspomaganie rozwoju dziecka lub indywidualne
konsultacje jest poinformowanie szkoty o nieobecnosci ucznia

¢ Na terenie szkoty jest koniecznos¢ stosowania srodkéw ochrony osobistej. Do szkoty moga wejs¢
wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem materiatem, maseczkg jedno- lub wielorazowg,
przytbicg — w przypadku osdb, ktore ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa
maseczka. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal, w ktorych
odbywajg sie zajecia i tylko wtedy, gdy odlegtos¢ od nauczyciela w czasie prowadzenia zajec
Wynosi co najmniej 2 m.

B. Zachowanie ucznia w klasie na zajeciach

B1. Promowanie zasad higieny

e Srodkéw ochrony osobistej Uczniowie sa wyposazeni w maseczke ochronna, ktéra w razie potrzeby na polecenie
nauczyciela lub innego pracownika musza zatozy¢. Na zajeciach w szkole uczniowie nie korzystajg z maseczek. W
razie kontaktu z osobami z zewnatrz lub przy kontakcie z kolegami z innych klas uczen powinien skorzystac z
maseczki. W razie wyjscia z klasg poza teren szkoty uczniowie sg zobowigzani przestrzegac zasad obowigzujgcych w
przestrzeni spoteczne;j.

¢ Higiena i dezynfekcja rak - kazdy uczen, ktéry wchodzi na teren szkoty musi doktadnie, zgodnie z instrukcjg
zdezynfekowac rece. W tym celu nalezy umozliwi¢ mu skorzystanie z ptynu dezynfekujgcego umieszczonego przy
wejsciu oraz instrukcji.
Mycie rgk obowigzkowe jest zawsze przed zajeciami i po zajeciach, przed positkami, po powrocie z zaje¢ na
powietrzu, po wyjsciu do toalety, po kontakcie z nieznajomymi osobami, po kontakcie z powierzchniami
dotykowymi, np. klamkami, wytgcznikami Swiatta, po zdjeciu srodkéw ochrony osobiste;j,

e Higiena drég oddechowych- Uczern ma obowigzek zastaniania podczas kaszlu i kichania ust i nosa zgietym tokciem
lub chusteczkg, a nastepnie powinien jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece),
powinien tez unika¢ dotykania oczu, nosa i ust rekoma




C. Zachowanie ucznia na przerwach

C1. Organizacja przerw

e Przerwy uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela, zalecane zatozenie maski lub przytbicy.

o Nalezy unika¢ wiekszych skupisk ucznidw, zachowywac dystans przebywajac na korytarzu, w toalecie,
innych pomieszczeniach wspdlnych oraz na catym terenie szkoty.

e Na kazdej przerwie nalezy umy¢ rece.

\o Nie wolno oddala¢ sie od sali, w ktérej odbywaijg sie zajecia - trzymamy sie ustalonych szlakéw

~

J

D. Zachowanie uczniow w bibliotece

KBiinoteka szkolna jest otwarta dla ucznidow codziennie w godzinach uzgodnionych z pracownikieh

biblioteki. Osoby z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczgcym ograniczania przebywania oséb
z zewnatrz na terenie szkoty, w czasie pandemii COVID 19, nie mogg korzystaé z biblioteki szkolnej.

e Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekujg przy wejsciu rece. Nauczyciel — bibliotekarz tez
pracuje w srodkach ochrony osobistej (wg zalecen dyrektora)

e Uczniowie nie mogg przekracza¢ wyznaczonych przez bibliotekarza linii ,drogi brudnej” —z
ksigzkami do zwrotu oraz ,drogi czystej” z wypozyczonymi ksigzkami (oznakowanie na podtodze)

e Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadajg do wskazanego opisanego datg pudta, gdzie
przez 2 dni bedg w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je bedzie bezpiecznie wypozyczyc

N /

E. Zachowanie uczniow w szatni

o \W szatni wykorzystujemy co drugi books — boksy sg opisane numerami grup.

e Poniewaz, zgodnie z zaleceniem GIS nalezy unika¢ organizowania wiekszych skupisk uczniow w
jednym pomieszczeniu - ustalamy bezpieczne zasady korzystania przez grupe z szatni przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu zajeé:

a) w boksie szatni moze by¢ tylko 2 osoby jednoczesnie,

b) jedna osoba wychodzi to dopiero druga wchodzi,

c) porzadku pilnuje nauczyciel, z ktérym klasa ma ostatnie zajecia, a rano wyznaczony przez
dyrektora pracownik.

o Jezeli zajecia koriczg dwie grupy jednoczesnie — zeby unikngé ttoku w szatni pilnujemy zmianowosci
zejs¢ do szatni, grupy schodzg co ....15 minut. Jako pierwsza schodzi grupa, ktéra ma nizszy numer.

® Przy schodzeniu wykorzystujemy oba wejscia do szatni — numery grup parzyste — schodzg wejsciem
od pokoju pedagoga, numery nieparzyste od wejscia do sali gimnastycznej.




IV. Algorytm postepowania na wypadek podejrzenia zakazeniem
koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

4 N

A. Odrebne pomieszczenie do izolacji
e Dyrektor wydziela odrebne pomieszczenie, ktére moze petni¢ funkcje izolatki (w zaleznosci od warunkéw szkoty moze to

by¢ czes¢ pomieszczenia z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb, oddzielona od reszty pomieszczenia
parawanem),

e Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie sprzatane i dezynfekowane,
e Z pomieszczenia usunieto przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie uprac lub dezynfekowac.

N Y
!

[ 1. Natychmiastowe odsuniecie od pracy i izolacja pracownika ]

B. Pracownik szkoty /dyrektor

e Do pracy mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw wskazujacych na chorobe zakazng. W przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawow nie przychodza do pracy, pozostajg w domu i kontaktujg sie sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia dzwonig po karetke pogotowia lub pod
nr 999/ 112/ i koniecznie informujg, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

o Jezeli pracownik szkoty zauwazy u siebie lub innego pracownika niepokojgce objawy, ktdre mogg sugerowac zakazenie
koronawirusem (np. kaszel, katar, podwyzszona temp, dusznos¢,) natychmiast informuje o tym dyrektora szkoty.

e Dyrektor odsuwa pracownika od pracy i izoluje go w odrebnym, przygotowanym do tego celu pomieszczeniu, tzw. izolatce.

e Osoba izolowana obowigzkowo musi zatozy¢é maseczke zakrywajaca nos i usta.

e Osoby kontaktujace sie z pracownikiem w izolacji muszg uzywac srodkéw ochronnych osobistej (maseczki, rekawiczek
jednorazowych, fartucha z dtugim rekawem). Kontakty nalezy graniczy¢ do niezbednego minimum — najlepiej jedna osoba.

e Jezeli osobg chorg jest nauczyciel, to uczniowie z tej klasy pod opieka innego nauczyciela natychmiast myjg rece i przechodza w
miare mozliwosci do innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub wychodza na zewnatrz szkoty. O zaistniatej sytuacji natychmiast
informowani sa rodzice i uruchamiana jest procedura odbioru dzieci. W tym czasie sala iest wietrzona i dezynfekowana.

[ 2. Powiadomienie wtasciwych stuzb ]

4 )
B. Dyrektor

e Dyrektor powiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i dalej stosuje sie do Scisle do wydawanych instrukcji i polecen

e W zaleznosci od stanu pacjenta i decyzji sanepidu dyrektor:

Al. Lekkie objawy Al. Stan powazny — pracownik wymaga hospitalizacji
Dyrektor odsytfa pacjenta do domu wtasnym $rodkiem Dyrektor dzwoni po karetke pogotowia, opisuje sytuacje
transportu. Pracownik nie moze korzysta¢ z komunikacji (wyraznie wskazuje, ze objawy moga $wiadczy¢ o zakazeniu
publicznej - do momentu przyjazdu transportu pracownik jest koronawirusem - do momentu przyjazdu karetki pracownik jest
w izolacji w izolacji

W obu przypadkach dyrektor sporzadza notatke ze wskazaniem doktadnej daty i godziny powiadomien, oraz przebiegu dziatan
i zachowuje j3 w dokumentac;ji przedszkola oraz zawiadamia organ prowadzacy.

v

[ 3. Zakonczenie procedury ]

/ D. Pracownik szkoty/dyrektor \

e Po zakonczeniu procedury pracownik szkoty, ktéry kontaktowat sie z izolowanym najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie
poprawnie, zgodnie z instrukcjg zdejmuje maseczke i fartuch z dtugim rekawem i na koniec rekawice.

e Izolatka, w ktdrej przebywat chory jest bardzo doktadnie sprzgtana z uzyciem wtasciwych detergentéw, wietrzona i odkazana.
Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddac gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

e Dyrektor ustala liste 0oséb przebywajgcych w tym samym czasie w szkole, z ktdrymi przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

o Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe

\procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek J




